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Obtencio i instal-lacié del certificat d’empleat public

Procediment general

=]

<®

configuracio per poder fer el tramit.

Revisau que I'ordinador tingui els requeriments de

!

la FNMT.

Emplenau el formulari de sol-licitud del lloc web de

|

Rebut del codi de sol-licitud assignat per la FNMT.

!

Reenviau el correu que heu rebut de la FNMT a
I'oficina de registre que té la FNMT a la UIB.
oficina.registrefnmt-@uib.es

¥

Demanau hora per anar a signar en persona els
contractes del tramit.
Web: https://citaprevia.uib.es

|

Signau els contractes en persona a I'oficina de
registre de la FNMT.
Lloc: Edifici Son Lledo, planta baixa, Oficina de

Suport en Materia de Relistres.

Rebut de notificacio, instal-lacié i enllag de
descarrega del certificat.

www.uib.cat
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Configuracio previa

Enllag al lloc web del procediment: «Obtener certificado de empleado publico».

Revisau que 'ordinador tingui els requeriments de configuracio per poder fer el tramit.

Instal-lau el navegador Google Chrome.

Instal-lau I'aplicacié Autofirma

Instal-lau el certificat arrel de la FNMT

rios » hp » Descargas
Instal-lau el certificat arrel de la FNMT. Només heu de
hoy (1) clicar dos pics sobre el fitxer que heu descarregat
V'a
@ g | Cerificado *
AC_Raiz_FNMT-R
CM_SHA236.cer General Detalles Ruta de certificacion ‘ 4 ‘

ﬁ Informacidn del certificado

Este certif. esta destinado a los siguientes propositos:

* Prueba su identidad ante un equipo remato

+ Protege los mensajes de correo electrdnico

» Agequra la identidad de un equipo remoto

+ Permite que los datos sean firmados con la hora actual
» Todas las directivas de emision

+ Firma de documento

* Para ver detalles, consulte la dedaracién de la entidad de ce

Emitido para: AC RAIZ FNMT-RCM

Emitide por:  AC RAIZ FNMT-RCM

valido desde 29/10/2008 hasta 01/01/2030

@[ Instalar certificado. .. ] Dedaracion del emisor

Aceptar

www.uib.cat
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X
4 Asistente para importar certificados

Este es el Asistente para importar certificados
Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza y listas
de revocaddn de certificados desde su disco a un almacén de certificados.
Un certificado, que lo emite una entidad de certificacidn, es una confirmacién de su
identidad y contiene informacién que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red sequras. Un almacén de certificados es el drea del sistema donde se
guardan los certificados,

Ubicacién del almacén

(®) Usuario actual

() Equipo local
Haga clic en Siguiente para continuar.

Siguiente Cancelar
4
£»
& ¥ Asistente para importar certificados € ¥ Asistente para importar certificados ‘
Almacén de certificadas Finalizacién del Asistente para importar certificados
Los almacenes de certificados son las dreas del sistema donde se guardan los
certificados.

Se importars el certificado después de hacer dic en Finalizar.

Windows puede selecconar sutomaticamente un almaceén de certificados; también se

puede especificar una ubicacién para el certificado. Especificd |a siguients configuradian:

® Selecdonar automaticamente el slmacén de certificados segln el tipo de Almacén de certificados seleccionade  Determinado de forma automatica por el asistente

certificado

Contenido Certificado

() Colocar todos los certificados en el siguiente almacén

Almacen de certificados: . . .

Asistente para importar certificados X
Examinar...

o La importacidn se completd correctamente.

Cancelar

uiente Cancelar

www.uib.cat
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Instal-lau el programari configurador de la FNMT.

Lloc: «Inicio > Certificados > Sector Publico > Certificado de empleado publico >

Configuracién previa».

1. Configuracion (Instalacion software)

Antes de comenzar con el proceso de solicitud de su Certificado, debera asegurarse
de que su equipo tiene instalado el software necesario para la generacion de
claves. CONFIGURADOR FNMT-RCM

Por favor, lea y siga atentamente las siguientes instrucciones para evitar posibles
errores durante el proceso de obtencion de su certificado:

Recordatorios imprescindibles:

+« No formatear el ordenador, entre el proceso de solicitud y el de
descarga del certificado.

« Se debe realizar todo el proceso de obtencion desde el mismo equipo v
mismo usuario.

« Es importante leer atentamente la Declaracidon de Practicas de
Certificacion previamente a la solicitud del certificado. En ella se
encuentran las condiciones bajo las cuales se prestan los servicios de
certificacion.

Software necesario para la solicitud del certificado

CONFIGURADOR FNMT-RCM

La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para
solicitar las claves necesarias en la obtencion de un certificado digital. Puede ser
ejecutada en cualquier navegador v sistema Operativo.

Una vez descargado e instalado el software no es necesario hacer nada, este se
ejecutara cuando el navegador lo requiera.

Area de Descarga de Configurador FNMT

Instalacion software generacion de claves

La Fébrica Nacional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para solicitar las claves
necesarias en la obtencidn de un certificado digital. Puede ser ejecutada en cualquier navegador
y sistema Operativo.

Descargue e instale el software necesario para su sistema operativo.
WINDOWS
nfigur; FNMT-RCM Window:
M configurador FNMT-RCM para Windows 64 bits
MAC
Configurador FNMT-RCM para MacOS

Si al instalar en MacOS aparece un mensaje indicando que no se puede instalar el software por
proceder de un desarrollador no identificado debe ir a Preferencias del sistema -> Seguridad y
Privacidad -> Pestafia GENERAL, en la seccion Permitir apps descargadas de, debe permitir la
ejecucion de la aplicacion para que continle el proceso de instalacion.

LINUX
Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 32 bits (DEB)

Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 64 bits (DEB)

Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 32 bits (RPM)

Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 64 bits (RPM)
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Abrir

Abrir siempre archivos de este tipo

Mostrar en carpeta
Preguntat

Obriu l'instal-lador de la
FNMT.

%  Configurador_FN...exe

&1 Se recomienda que derre todas las demas aplicaciones antes
de inidiar la instalacidn, Esto hard posible actualizar archivos
reladionados con el sistema sin tener que reinidiar su
ordenador.

Configurador

FNMT-RCM &

Presione Siguiente para continuar.

% Instalador del Configurad de solicitud de certific .
Instalador del Configurador FNMT de solicitud de certificados ~ — * 2 Instalador del Configurador FNMT de solicitud de certific x
. . . - Configurador Acuerdo de licencia
Bienvenido al Asistente de FNMT-RCM &  Por favor revise los términos de a licendia antes de instalar
i FNMT-RCM.
Instalacion de FNMT-RCM
Este programa instalar FNMT-REM en su ordenador, Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo.
|ACUERDO DE LICENCIA DE USUARIO FINAL ~

APLICACION FNMT-RCM DE GEMERACION DE CLAVES FUERA DEL NAVEGADOR
CONFIGURADCR. FNMT

© Copyright 2020 FNMT-RCM. Todos los derechos reservados.

Acuerdo de Licencia de Usuario Final y Condiciones de Uso (gl Acuerdo) de la aplicacién

informatica Configurador FNMT {Ja Aplicacién) titularidad de la Fabrica Nadonal de
Moneda y Timbre-Real Casa de Is Moneda, Entidad Publica Empresarial, Medio Propio v

5i acepta todos los términos del acuerdo, seleccione Acepto para continuar, Debe aceptar el
acuerdo para instalar FNMT-RCM.

o~ Hullsoft Install System v3.03
(4)' T ' Cancelar < Atréds | Acepto Cancelar
 Instalador del Configurador FNMT de solicitud de certificados - X % Instalador del Configurador FNMT de solic de certific .
- " Hegir lugar de instalacion
M Configurador -
rl FNMT-RCM B  FElja el directorio para instalar FNMT-RCM. V&Eﬁ Completando el Asistente de
Instalacion de FNMT-RCM
Elija un directorio donde instalar el Configurador FNMT: FNMT-RCM ha sido instalado en su sistema.
‘ Presione Terminar para cerrar este asistente,
Instalador del Configurador FNMT de solicitud de certificados e
Directoria de Desting AutoFirma no se encuentra instalado. Recuerde que necesita AutoFirma
|C:\ngram Files\ConfiguradarFnmt para distintas opciones, puede descargarlo en
https:/firmaelectronica.gob.es/
Espacio requerido: 250.9 MB
Espacio dispanible: 64.8 GB
Hullsaft Install System +3,03 N\
6& Cancelar < '& Terminar Cancelar
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Emplenau el formulari de la sol-licitud del certificat

Lloc: «Inicio > Certificados > Sector Publico > Certificado de empleado publico >
Solicitar Certificado»

2. Solicitar Certificado

Existen 2 formas distintas para obtener su certificado digital de empleado plblico:

« Solicitud sin Certificado:

i no dispone de certificado de empleado pablico previo.

« Solicitud con certificado de empleade pablico AP: si dispone de un certificado de empleado plblico de
AC Administracidn Plblica vélido y no revocado, podrd obtener su certificado de empleado plblico. Si
accede con esta opcion, obtendrd un codigo que podra usar directamente para descargar su certificado.

= 2. Solicitar Certificado empleado publico

Formulario de solicitud de certificado de empleado piblico (AC Sector Piblico)

Introduzea todes los datos que se le solicitan

N° DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION (LLZ3436 78X

PRIMER APELLIDO lfﬁ;nﬂm l
— 1 CIF:Q0718001A | | 8 |
NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR

CORREQ ELECTRONICO |n0m-COEn0m@UID-E‘S
Confirme aguf su CORREQ ELECTRONICO nom.cognom@uib.es

INSTRUCCIONES:

- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesario haber
configurado correctamente su navegador. En nuestra sede electrdnica encontrard el software de

configuracién automatica.

- El n° del documento de identificacién (NIF / NIE) deberd tener una longitud de 9 caracteres.

Rellene con ceros a la izquierda si es necesario

- hseglrese de que el correo electrénico asociado a su certificado es correcto, ya gue a través de

éste se enviaran todas las notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

Enviar peticion

CATEGORIA DE DATOS: Datos fentificativos, de caracteristicas personales y circunstancias sociales,
segun se explica en la informagyén adicional del Registro de Actividades del enlace inferior.

Puede consultar informadén  adicional y detallada sobre este tratamiento  en:

htep: //www.fnmt.es/repd (TRRTAMIENTO N° 15)

B o s cnscknes o et — ([ Just després d’haver enviat la peticid,
s’obre el configurador FNMT. Cal que
iAbrir ConfiguradorFnmt? I’obriu.
https://apus20.cert.fnmt.es quiere abrir esta app. \
Siempre permitir que apus20.certfimt.es abra este tipa de vinculos en |3 asociada

Abrir ConfiguradorFnmt

www.uib.cat
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En executar el configurador, us recomanam que no feu servir una targeta intel-ligent
per desar i custodiar les claus i certificats, ja que pot implicar restriccions en I'Us i la

gestid del certificat.

;Desea usar una tarjeta inteligente de FNMT-RCM para crear y custodiar sus claves y certificados?
Tenga en cuenta que si usa una tarjeta no podra crear copias de seguridad ni usar los certificados en dispositivos mdviles,
Para usar tarjeta, aseglrese, antes de continuar, que tiene el lector conectado a su ordenador
{en caso de que sea extraible) y |a tarjeta FNMT-CERES insertada en €l

s e )

A continuacid, heu de crear una clau nova que protegira el certificat. No hi ha

restriccions per triar-la, perd us recomanam que tingui un cert grau de complexitat.

Debe crear una contrasefia para proteger adecuadamente las daves de su
certificado durante el proceso de solictud v descarga.

La contraseria que establezca en este paso le sera solidtada en la
descarga (iras el registro), v sera la misma que se usara en las copias de
seguridad si decide crear una al final del proceso,

Par favor, introduzca su contraseiia para proteger las daves

FEERREES
Repita de nuevo la contrasenia
FEERREES

Cancelar

Seguidament, apareix el missatge seglient i la recepcié del correu amb el codi de

sol-licitud assignat.

www.uib.cat
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=5 2. Solicitar Certificado empleado publico

Formulario de solicitud de certificado de empleado publico (AC Sector Publico)

Su solicitud ha sido procesada correctamente.

Por favor compruebe la exactitud de los datos introducidos:
N° DEL DOCUMENTO DE IDEMTIFICACION  12345678X
PRIMER APELLIDO Cognom

NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR QO718001A

En breve recibird en su cuenta de correo electrinico nom.cognom@uib.es su CODIGO DE SOLICITUD. Este
codigo vy la documentacion sobre su identidad le serén requeridos por la Oficina de Registro a la que se
dirija para acreditar su identidad asi como para la descarga de su certificado una vez que haya sido
generado.

Aseglrese de que el correo electronico asociado a su certificado es correcto, ya que a través de éste se
enviardn todas las notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

Validau la identitat de les dades del registre

Lloc: «Inicio > Certificados > Sector Publico > Certificado de empleado publico >
Acreditar identidad».

Reenviau el correu que hagiu rebut de la FNMT, amb les dades i el codi de sol-licitud, a

I'oficina de registre que la FNMT té a la UIB.

www.uib.cat


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-certificado/acreditar-identidad

Universitat

de les Illes Balears

@®  ® Nou correu electronic: Fwd: Solicitud de su Certificado FNMT de Empleado Pd

& uibmail.uib.cat/ox6/v=Q3a2F Tg/newMail.html#folder=default0%2FINBOX&no
Correu electronic

8 & U —

HTMI
Envia Desa Adjunta - ofici ; .
Feabiorrany P [ Adrega : oficina.registrefnmt@uib.es
De: nom.cognom @uib.es (E-Mail) ﬂ
A.. {
Ce...
Assumpte::

Fwd: Solicitud de su Certificado FNMT de Empleado Publico (AC Sector Publico)
Mensaje original

De: Notificaciones FNMT AC Sector Publico <ac.sectorpublico@fnmt.es>
Per a: nom.cognom@uib.es

Data: 4 / desembre / 2020 a les 08:00

Estimado/a Sr/a Cognom:

A continuaci6n le facilitamos el CODIGO DE SOLICITUD del Certificado H
ptiblico:

123456789

Demanau hora per anar a signar en persona els contractes i a validar la identitat a

I’oficina de registre que la FNMT té a la UIB.
Web per demanar hora a la UIB: https://citaprevia.uib.es/.

www.uib.cat
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Universitat de les llles Balears

Sol-licitud de cita prévia

‘ <+ Sol-licitar cita prévia & PN

Universitat | Catala ~ |

@ = Correu electronic

# Modificar la meva cita

Accessibilitat « Avis legal

2020 « Universitat de les llles Balears. Cra. de Valldemossa, km 7.5. Palma (llles Balears). Tel:

F (+34) 971173 000. E-07122. CIF: Q0718001A

Oficines i serveis

Campus Digital (campus de la

Edifici 5a R
ifici Sa Riera UIB, Palma)

Servei de Relacions

) Servei de Recursos Humans
Internacionals

Oficina de Suport en Matéria de
Registres

9

Universitat | Catala ~ ‘

de les Illes Balears

Servei de Recursos Humans

Completau les dades personals

Nom* Cognoms*

I nom I lcognoms ]

Correu electronic* Telefon*

[ nom.cognom@uib.es

| < Tornar ‘ - Segiient

] [ 971 XXX XXX ]

Oficina de Suport en Matéria de Registres (Son Lledo)
Indicau el motiu de la vostra visita

O Suport de registres
[ @® Gestions del certfficat ]

€ Tornar

www.uib.cat
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Servei de Recursos Humans

Seleccionau la datai I'hora de la cita

nrnn

07112 08/12 09/12 10/12

x x 0g:00 | o0s:00
X ‘ x ‘ ! 4 1 w
— - T

‘ € Tornar ‘ @ ‘ B Desar |

exemple

xX

Aneu a signar en persona els contractes i a validar la identitat a I'oficina de registre que
la FNMT té a la UIB.

Ubicacié: Edifici Son Lledo, planta baixa, Oficina de Suport en Mateéria de Registres.
e Seu d'Eivissa i
Formentera. ' ?
¢ Seu de Menorca. s
M| =7

Descarregau el certificat

Lloc: «Inicio > Certificados > Sector Publico > Certificado de empleado publico >
Descargar Certificado»

Rebut del correu d’emissid del certificat de la FNMT amb I’enllag de la descarrega.

www.uib.cat
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Emisién de su Certificado FNMT de Empleado Publico (AC
Sector Pablico)

De:  Notificaciones FNMT AC Sector Plblico <ac.sectorpublico@fnmt.es>

A: _

Data: _ . = &

Estimado/a Sr/a.

En relacidn al Certificado FNMT de Empleado Piblico (AC Sector Pliblico) que ha
solicitado, le informamos que ya puede proceder a descargarlo e instalarlo.

Para ello deberd introducir su Cédigo de Solicitud ., n* del documento de
identificacion (DNI), primer apellido y el NIF del organismo suscriptor
QO718001A en el siguiente enlace:

Descarpar certificado Empleado Piiblico (AC Sector Piiblico) I

= 4. Descargar Certificado de empleado publico

Descargar certificado de empleado piblico (AC Sector Publico)

Para descargar e instalar su certificado introduzea la siguiente informacién:

N® DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION |12345678X

)
PRIMER APELLIDO l Cognom '

NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR [907 180014 |
CODIGO DE SOLICITUD 123456789

l Pulse aqui para cpnsultar v aceptar las condiciones de uso del certificado

/
[Descargarférminos y Condiciones| || Descargar Certificado
/

9

InAacidn sobre Registros piblicos de Certificate Transparency (CT).

Acepto los términos y condiciones de uso l

[Descargar Términos y Condiciones| l Descargar Certificado

Per completar la descarrega i també la instal-lacid, heu d’introduir la clau de proteccié
gue utilitzareu per formalitzar la sol-licitud.

www.uib.cat
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0=
/

Par favor, introduzca la contraseria de proteccidn de sus daves.
Esta contrasefia es la gue establecd durante el proceso de solicitud,

X

J

Cancelar

/

Per protegir el certificat, hi heu d'introduir la mateixa

clau que vareu utilitzar a la sol-licitud.

Finalment, us recomanam que feu una copia de seguretat del certificat de la FNMT i
que deseu el fitxer en un lloc segur. Aixo us permetra importar el certificat a altres
dispositius o evitar haver de repetir tot aquest procés, en cas que falli el sistema del

vostre ordinador.

;Desea crear una copia de seguridad del certificade generado?
La copia de seguridad le permite instalar el certificado en otros equipos o en sus dispositives maviles,
Esta copia estara protegida con contrasefia, pero, aun asi, debera custodiarla en un lugar segure.

B

*

Guardar en:

[& Gusrdar copia de sequridad del certificado

* Descargas

¥ e @-

La copia

de la soli

de seguridad se ha creado correctamente en:

citud.

V=

>

C:\Users\hp\Downloads\COGNOM1_COGNOMZ2_NOM__DNI_12345678X.p12
Recuerde que la contrasefia de esta copia es la que establecid al inicio

]

Este equipo

"

Red

Nombre de archivo: lCOGNDMl COGNOM2_MOM __DND 1234567’8)(.212'

Archives de tipo: Almacenes de daves de tipo PKCS#12 y PFX (%.p12, *pf) -~

Cancelar

A partir d’aquest moment, ja teniu instal-lat el certificat a I'ordinador.

www.uib.cat





